
Р Е П У Б Л И К А  Б Ъ Л Г А Р И Я  
А П Е Л А Т И В Е Н  С Ъ Д  -  Б У Р Г А С

З А П О В Е Д

№  А Д -0 6 -9 9

гр. Бургас, 11 юли 2023 г.

Във връзка с решение по протокол № 9/06.04.2023 г., т. 23, на 
Пленума на Висш съдебен съвет относно отмяна на Правилата за достъп до 
електронни съдебни дела в Единния портал за електронно правосъдие на 
Висшия съдебен съвет на Република България /ЕПЕП/ (приети с решение на ВСС 
по Протокол № 10/25.02.2016 г, изм. и доп. с решение на Пленума на ВСС по протокол № 
14/22.07.2021 г.) и указанията на ВСС към потребителите на ЕПЕП да 
използват Ръководство на потребителя, публикувано на сайта на Висшия 
съдебен съвет, предвид новите функционалности в Единна информационна 
система на съдилищата, даващи възможност за подаване и получаване на 
документи по съдебни дела, по електронен път, през ЕПЕП, включително 
електронно призоваване, промяна в начина на създаване на профили в ЕПЕП 
и пр., на основание чл. 106, ал. 1, т. 1 от Закон за съдебната власт

З А П О В Я Д В А М :

1. Отменям т. 3, т. 4, т. 5 и т. 6 от Заповед № АД-06-82/27.05.2021 г. 
на Председателя на Апелативен съд -  Бургас, Заповед № АД-06- 
169/13.01.2021 г. на Председателя на Апелативен съд -  Бургас, относно 
прилагане на Правила за достъп до електронни съдебни дела в Единния 
портал за електронно правосъдие на Висшия съдебен съвет на Република 
България, както и Инструкция за получаване, регистриране, проверка и 
докладване на заявления по Правила за достъп до електронни съдебни дела в 
Единния портал за електронно правосъдие на ВСС на РБ в Апелативен съд -  
Бургас.

2. Приемането, обработването и докладването на постъпилите 
заявления във връзка с предоставянето и/или прекратяването на достъп до 
електронните дела на Апелативен съд -  Бургас и електронното призоваване, 
да продължи по установения ред, в т.ч. като се използват формулярите на 
заявленията по образеца на Висшия съдебен съвет, както следва:

1



2.1. Заявление за достъп до електронни съдебни дела и електронни 
съобщения в ЕПЕП;

2.2. Заявление за отмяна на достъп до дело и/или отказ от електронно 
призоваване;

2.3. Заявление за прекратяване на електронния достъп до дело/дела.

3. Утвърждавам Инструкция за обработване на електронна 
кореспонденция по съдебни дела и извън съдебни дела в Апелативен съд -  
Бургас, приложение към заповедта.

4. Съдебните служители в Апелативен съд -  Бургас да се запознаят 
с Ръководство на потребителя, публикувано в ЕПЕП и на сайта на Висшия 
съдебен съвет.

Настоящата заповед и заявленията по образец на Висшия съдебен 
съвет да се публикуват в интернет страницата на Апелативен съд -  Бургас, 
раздел „Вътрешни правила“.

Заповедта, утвърдената инструкция и образците на заявленията да 
се поместят във вътрешните информационни мрежови папки на съдиите и 
служителите, за сведение и изпълнение.

Организация по изпълнението на заповедта възлагам на съдебния 
администратор.

Приложение: Инструкция за обработване на електронна
кореспонденция по съдебни дела и извън съдебни дела в Апелативен съд -  
Бургас и заявления по образец на ВСС.

/п/
П Л А М Е Н  С И Н К О В

Административен ръководител- 
Председател на Апелативен съд -  Бургас
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До:
(посочва се съдът, адресат на заявлението)

З А Я В Л Е Н И Е  З А  Д О С Т Ъ П  Д О  Е Л Е К Т Р О Н Н И  С Ъ Д Е Б Н И  Д Е Л А  
И  Е Л Е К Т Р О Н Н И  С Ъ О Б Щ Е Н И Я  В Е Д И Н Н И Я  П О Р Т А Л  ЗА  

Е Л Е К Т Р О Н Н О  П Р А В О С Ъ Д И Е

от:
(собствено, бащино и фамилно име)

□  ФИЗИЧЕСКО ЛИЦЕ □  АДВОКАТ

ЕГН/ЛНЧ/:........................................................
Личен № на адвокат:........................................

Дата на раждане:...............................................

Електронна поща използвана от потребителския ми профил:

(Данните са необходими за установяване на самоличността на заявителя и уникалността на профила му)

в качеството ми на: ..................................................................................................................................

(посочва се качеството, в което лицето има право да получи достъп до конкретното дело: страна по 
делото или неин представител, определен по силата на закона или чрез упълномощаване -  изрично се 
посочва на какво основание лицето има право да представлява страна по делото)

Пълномощник: ..........................................................................................................................................
(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато 
заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да получи достъп до конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: ...........................................................  (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)

Пълномощно № : ...................................................................от дата: ....................................................

1. ЦЦ Моля да получа достъп до следните дела на съда:

1.1. Дело№  .................... / ................ г., при съ д :.................................................................................
Резолюция по заявлението за достъп до конкретното дело: РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН
(изборът се огражда, при неразрешен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ)

1.2. Дело № .................... / ................ г., при съ д :.................................................................................
Резолюция по заявлението за достъп до конкретното дело: РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН
(изборът се огражда, при неразрешен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ)

1.3. Дело № .................... / ................ г., при съ д :.................................................................................
Резолюция по заявлението за достъп до конкретното дело: РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН
(изборът се огражда, при неразрешен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ)
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1.4. Дело № ................... / ............... г., при съ д :...................................................................................
Резолюция по заявлението за достъп до конкретното дело: РАЗРЕШЕН / ОТКАЗАН 
(изборът се огражда, при неразрешен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ)

Забележка: Полетата могат да се мултиплицират в зависимост от броя на делата, до които заявителят 
иска достъп;

2. П  Моля да получавам електронни призовки и съобщения по следните дела:

2.1. Дело № .................. . . / ....... ...... г., при съд:

2.2. Дело № .................. . . / ...... ...... г., при съд:

2.3. Дело № .................. . . / ...... .......г., при съд:

2.4. Дело JV° ................... . . / ...... .......г., при съд:

Декларирам, че при отпадане на качеството ми на страна/представител по дело, ще 
уведомя съда, за да се прекрати предоставения ми достъп до него.

Известна ми е отговорността по чл. 313, ал. 1 от НК при деклариране на неверни данни. 

Приложения:
1. Пълномощно по делото: ............................................................................................................

(посочва се броят на представените пълномощни/техни копия)
2. Друго: .............................................................................................................................................
3. Друго: .............................................................................................................................................

(дата) (подпис на заявителя)

Резолюция ПО заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва достъп 
до конкретното дело или поради които се отказва изпращането на електронни призовки и съобщения)'.

Имена и длъжност:........................................................................................
(на лицето, изготвило резолюцията по заявлението)

(дата) (подпис на длъжностното лице)
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До:
(посочва се съдът, адресат на заявлението)

ЗАЯВЛ ЕН И Е ЗА  О ТМ ЯН А  НА ДО СТЪ П  Д О  Д ЕЛ О  И /И Л И  О ТКАЗ ОТ
ЕЛ ЕК ТРО Н Н О  П РИ ЗО ВАВА Н Е

от:
(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ: ..............................................(посочва се ЕГН/ЛНЧ на заявителя с цел установяване на
самоличността на заявителя като титуляр на профила)

Пълномощник: ................................................................................................................................
(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато 
заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да поиска отмяна на достъпа и/или да 
откаже електронно призоваване до/за конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: ....................................................... (посочва се ЕГН/ЛНЧ на пълномощника на заявителя)

Пълномощно № :..............................................................от дата: ................................................

1. О  Моля да ми бъде ОТМЕНЕН ДОСТЪПЪТ до следните дела на съда:
1.1. Дело № ................... / .............. г., при съд:............................................................................

Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
(изборът се огражда, при неопиненен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ);

1.2. Дело № ................... / ...............г., при съд:............................................................................
Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
(изборът се огражда, при неотменен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ);

1.3. Дело № ................... / ...............г., при съд:............................................................................
Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
(изборът се огражда, при неотменен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ);

1.4. Дело № ................... / .............. г., при съд:............................................................................
Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
(изборът се огражда, при неотменен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ);

1.5. Дело № ................... / .............. г., при съд:............................................................................
Резолюция по заявлението за отмяна на достъпа: РАЗРЕШЕНА ОТМЯНА / ОТКАЗ
(изборът се огражда, при неотменен достъп в края на формуляра се излагат мотивите за отказ);

Забележка: Полетата могат да се мултиплицират в зависимост от броя на делата, за които заявителят 
иска отмяна на достъпа и/или отказва електронно призоваване;
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2. П  Моля да НЕ МИ БЪДАТ ИЗПРАЩАНИ електронни призовки и съобщения по
следните дела:

Дело № ................. . . / ...... ...... г., при съд:

Дело N> .................. . . / ...... ......г., при съд:

Дело N® ................. . . / ...... ...... г., при съд:

Дело № ................... . / ...... ...... г., при съд:

Дело № ................. .. . / ...... ...... г., при съд:

Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни.

Приложения:
1. Пълномощно по делото:

2. Друго: ............................
3. Друго: ............................

(посочва се броят на представените пълномощни/техни копия)

(дата) (подпис на заявителя)

Резолюция ПО заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва 
отмяната на достъпа до конкретно дело и/или прекратяването на изпращането на електронни призовки и 
съобщения за конкретното дело)'.

Имена и длъжност:..................................................................................
(на лицето, изготвило резолюцията по заявлението)

(дата) (подпис на длъжностното лице)
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До:
(посочва се съдът, адресат на заявлението)

ЗАЯВЛ ЕН И Е ЗА  П РЕК РА ТЯ ВА Н Е НА ЕЛ ЕК ТРО Н Н И Я  Д О С ТЪ П  ДО
ДЕЛ О /ДЕЛ А

от:
(собствено, бащино и фамилно име)

ЕГН/ЛНЧ: ..............................................(посочва се ЕГН/ЛНЧ с цел установяване на самоличността
на заявителя в качеството му на лице, имащо право да иска прекратяване на достъпа на трето лице, 
разполагащо с личен потребителски профил в портала)

в качеството ми на:

(посочва се качеството, в което лицето има право да поиска прекратяване на достъпа до конкретното 
дело: страна по делото или неин представител, определен по силата на закона или чрез упълномощаване -  
изрично се посочва на какво основание лицето има право да представлява страна по делото)

Пълномощник: ................................................................................................................................
(посочват се собствено, бащино и фамилно име на пълномощника на заявителя, в случаите когато 
заявлението се подава от пълномощник на лицето, имащо право да поиска прекратяване на достъпа до 
конкретното дело)

ЕГН/ЛНЧ: ....................................................... (посочва се ЕГН/ЛИЧна пълномощника на заявителя)

Пълномощно № :..............................................................от дата: ................................................

1. Моля да бъде прекратен достъпът на:

(посочват се потребителското име /адрес на електронна поща/, собствено, бащино и фамилно и.ие на 
лицето, чийто достъп следва да бъде прекратен),
в качеството му н а ...........................................................................................................................
(посочва се качеството, в което лицето има право да достъпва делото -  представител на страна по 
делото, определен по силата на закона или чрез упълномощаване -  изрично се посочва на какво основание 
лицето има право да представлява страна по делото), 
до следните дела на съда:

1.1. Дело № ................... / .............. г., при съд:............................................................................
поради следните причини ......................................................................................................
Резолюция за прекратяване на достъпа: РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО прекратяване
(изборът се огражда, при отказ за прекратяване в края на формуляра се излагат мотивите)

1.2. Дело № ................... / .............. г., при съд:............................................................................
поради следните причини ......................................................................................................
Резолюция за прекратяване на достъпа: РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО прекратяване
(изборът се огражда, при отказ за прекратяване в края на формуляра се излагат мотивите)
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г., при съд:1.3. Дело № ................... / .......
поради следните причини 
Резолюция за прекратяване на достъпа: РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО прекратяване 
(изборът се огражда, при отказ за прекратяване в края на формуляра се излагат мотивите)

1.4. Дело № .................../ .............. г., при съд:.............................................................................
поради следните причини ......................................................................................................
Резолюция за прекратяване на достъпа: РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО прекратяване
(изборът се огражда, при отказ за прекратяване в края на формуляра се излагат мотивите)

1.5. Дело № .................../ .............. г., при съд:............................................................................
поради следните причини ......................................................................................................
Резолюция за прекратяване на достъпа: РАЗРЕШЕНО / ОТКАЗАНО прекратяване
(изборът се огражда, при отказ за прекратяване в края на формуляра се излагат мотивите)

Забележка: Полетата може да се мултиплицират в зависимост от броя на делата, за които заявителят 
иска прекратяване на достъпа;

Известна ми е отговорността по чл. 313, ал.1 от НК при деклариране на неверни данни. 

Приложения:
1 . Пълномощно по делото: ....................................................................................................

(посочва се броят на представените пълномощни/техни копия)
2 . Друго: ..................................................................................................................................
3. Друго: ..................................................................................................................................

(дата) (подпис на заявителя)

Резолюция ПО заявлението (в случай на отказ се излагат мотивите, поради които се отказва 
прекратяване на достъпа за конкретното дело)'.

Имена и длъжност:..................................................................................
(на лицето, изготвило резолюцията по заявлението)

(дата) (подпис на длъжностното лице)
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